
Приложение № 1 
 

к административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов» 

 

БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 
ПО ВЫДАЧЕ ЗАВЕРЕННЫХ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ 

 

  Обращение 
заинтересованного лица, 

п.п.1.1.2. 

  

   
 

  

Прием заявлений по 
системе электронного 
документооборота из 

МБУ «МФЦ» 
подп.7 п.3.1.1. 
2 рабочих дня 

 Прием и регистрация 
заявления, п.п.2.11 

1 рабочий день 

  

    

Рассмотрение документов 
специалистом общего 

отдела 
п.п.3.1.2 

3 рабочих дня 

 

   
Подготовка копий 

запрашиваемого документа 
п.п.3.1.2. 

5 рабочих дней 

 
 
 

Рассмотрение 
представленных 

документов помощ-
ником главы городского 

округа и наложение 
резолюции п.п.3.1.2. 

3 рабочих дня 
  

 
 

  Выдачи заверенных копий 
п.п. 3.1.2. 

2 рабочих дня 

 Подготовка письменного 
уведомление об отказе в 

выдаче заверенной 
копии документа 

п.п.3.1.2. 
3 рабочих дня 

   
 

  

   Согласование правового 
отдела 

п.п.3.1.2. 
2 рабочих дня 

    

  Выдача письменного 
уведомления об отказе в 

предоставлении 
муниципальной услуги 

п.п.3.1.2. 
2 рабочих дня 

 Регистрация 
письменного 

уведомления в системе  
электронного 

документооборота 
1 рабочий день 



 


